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(99
o
()
o
2
S &
w O
83
<
Ll
MD
oz
= O
22
> 3
o
K
T 2
mm
< g
-
>
o
[a)

DIPUTACION DE CACERES

-
Ll
(@]
<
o
-
2
Ll
O
>
0
L
o
<
=
>
-
O
<
L
(]
S
o
o
=
L
=

V1T reuibed
S:0T ¥202/T0/ST :0dwan 8p 0]|19S
(S3930vD 3a NOIDVYLNdIA) SYD310I14919 A OAIHDYY 3d NOIDD3S 3A V43C - Z343d SIATHVd YNV.INOW VIMVIN Ssiuewli 070000201 :ouebliQ gdIa

21gMOQ ap T 9P ‘STOZ/6E A9 €] 8p L ojndjue |8 unbas eanuginy eidod S8 ojuswNIop 813 | SHEONAOILOIODMTITZZA0dNZ01024d-0DdIA  :UQIoedlLIaA ap 0inbas obIpod
SHCONAOILOIODMTIATZZA0dHZ041024d-0DdIA=U0IIBPI[EASAIRUOIJBPI[EA=PI¢ OP"S8dE|UF/0UBPEPNIDRIad RD/S3 S31908d-dIp"apas//:sdny :UQIOBOYIIBA 3P THN




MOVIMIENTO DE FONDOS

1.1. Transferencias

o Unidad Serie documental Ul Tipo
§ Patrimonio Album fotogréfico 1 Album
>
>
% Imprenta Carteles 2 Cajas
= Provincial
% Cultura Proyectos UEX , Politécnica 1 Cajas
% Planificacién Proyectos de obra 130 Cajas
% Secretaria Resoluciones presidenciales 29 Cajas
g Secretaria Actas del servicio de recaudacion 3 Cajas
E Patrimonio Inventarios y rectificaciones 15 Cajas
§ Sociedad Actas y otros 17 Cajas
= Agropecuaria
Gestion Elaboracion y aprobacién del presupuesto 12 Cajas
presupuestaria

Total: 208 cajas y 1 album fotografico

validacion&cveValidacion
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1.2. Adquisicién

1 caja con documentacion diversa: Guerra civil, Junta de Detasas, seguros de
cosechas, Automovil Ford 8, herencias. Abogado cacerefio

1.3. Donacion

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

34 cajas Archivo Musical de Manuel Hurtado Muro
2 cajas José Antonio Céaceres (correspondencia Poesia visual)
28 cajas Legado Narciso Sanchez Morales

1.4. Depésito

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

Se han recibido y devuelto un total de 2 archivos municipales. En la
actualidad estan en proceso 2 archivos.

L02000010

1.5. Reubicaciones de fondos

14 cajas reubicadas
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1.6. Fondos bibliograficos
Se han adquirido 27 libros y 308 n°® de revistas.




2.- TRABAJOS TECNICOS

2.1. Organizacion e Inventario.
En la actualidad se esta procediendo a la revision y reestructuracion
completa del Cuadro de Clasificacién, a la realizacién de la ISAD(G) de los

fondos.

Se esta procediendo a completar el catalogo de autoridades con la ISAAR
(CPF) y la norma de puntos de accesso (11.700 autoridades)

En la base de datos de presidentes y diputados se han introducido 45
registros.

e 163 cajas informatizadas

e 465 registros actualizados

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

e 2182 unidades de instalacién de Archivos Municipales

e 998 materiales especiales

e Catalogo de 551 libros de la biblioteca

validacion&cveValidacion
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e Registros totales Archivo Provincial: 46590

e Registros totales archivos municipales:68.684

2.2. Digitalizacién

e 30.348 digitalizaciones de documentos

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

2.3. Conservacion

e Control de la temperatura y la humedad (240)
e Puesta en marcha del sistema web de control de la temperatura SNIC
[ J

2.4. Valoracion

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

9
= o
fg gg Se han valorado 35 series documentales
g 8s
8o .8
£5 25 3.1. Usuarios internos: 13
g5 685
§§ §§,§t’ 3.2. Usuarios externos: 121

3.3. Consultas: 647




3.4. Pagina Web.

Se esta procediendo a disefar un nueva pagina web en colaboracién con el
departamento de informatica.

3.5 Redes sociales
Tenemos un total de 565 seguidores.
3.6. Préstamos administrativos
Se han realizado un total de 19 préstamos administrativos a usuarios

internos de las distintas areas de Diputacion.

3.7. Préstamos a instituciones externas
Se han realizado las siguientes cesion de imagenes digitales (1imagen)

3.8. Gestion administrativa

En el registro auxiliar entrada (274) y salida de documentos (163) y se han
realizado un total de 8 informes.

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

3.9. Servicio de reprografia

Se han realizado un total de 1218 digitalizaciones para los usuarios.
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4.- ACTIVIDADES Y DIFUSION

4.1. Cursos

e Gestidn archivistica de expedientes administrativos
‘ e Edicion de videos

e Webinar: facturas, resuelve, tramita, firmadoc

e Curso de fotografia histérica

4.2. Clases practicas

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

e Practica dos alumno del grado de Humanidades en el Archivo Provincial

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

£ 0:8:' 4.3.Visitas guiadas
;% g%; Se ha realizado un total de 5 visitas guiadas a diversos colectivos.
é% 9% 4.3. Exposiciones
S8 gﬁg En la actividad “HABLAN NUESTROS DOCUMENTOS”
Xo =0
0 owna

e N°20 “Dehesa de Cuaternos”
e N° 21 “Despacito y buena letra”




N° 22 “Quinientos afos del Brocense”

Exposicién “Del arca de las tres llaves a la nube” Berzocana
Exposicidon “Del arca de las tres llaves a la nube” Salorino
Exposicion “Del arca de las tres llaves a la nube” Santibafez el Alto
Exposicién “Del arca de las tres llaves a la nube” Portezuelo

Actas para la historia (12)

4.4, Difusion

e Tripticos, carteles para la actividad HABLAN NUESTROS
DOCUMENTOS

e Triptico “Del arca de las tres llaves a la nube”

e Publicacion en Balduque “Colecciones de imagenes en el Archivo de la
Diputacion de Caceres” por Montafia Paredes

o Digitalizacion, tratamiento y difusion de las colecciones de imagenes en
el Archivo de la Diputacion de Caceres por Victor M. Jiménez Andrada

e 2 ponencias en el VI Congreso de Archiveros de Extremadura.

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

4.5. Redes Sociales

Se han realizado un total de 45 publicaciones

validacion&cveValidacion
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4.6. Asistencia a Comisiones Técnicas
¢ Red de Bibliotecas de Extremadura (3)
e Grupo de Politica de Gestion del Documento Electrénico (3)

e Grupo Cuadro de Clasificacion para la Administracion Electronica de
Archivos Municipales de Extremadura (6)

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

e Grupo de Archiveros de Diputaciones Provinciales en Zaragoza (1)

e Mesa de trabajo de archivos de la Administracion local celebrada en
Caceres (1)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

g
5 OS 5.- INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO
g 88
CE g%% ARCHIVO PROVINCIAL
§§ 5 N2Expte. Tit.Abreviado Tipo de Contrato Presupuesto
% ?‘J %% Xps0233/2023 ACD | Digitalizacion registros de expdsitos Servicios 4.840 €
g‘é” Es i Adquisicién libros Suministros 1.754 €
§§ %’d%)g’ Material conservacion Suministros 1. 444€
Paneles Hablan nuestros documentos Suministros 215 €
Curso fotografia histérica Servicios 719 €




74/2023 SM PASS Adquisicién Escaner Cenital Suministros 25.652 €

ARCHIVOS MUNICIPALES
N2Expte. Tit.Abreviado Tipo de Contrato Presupuesto

14/2023 SV PASS Servicio de transporte para POAMEX Servicios 18.992,76 €

XPS0120/2023 ACD | Carpetillas, balduque y cajas para POAMEX | Suministros 4.199 €
Catering café Mesa Nacional Servicios 480 €

XPS0173/2023 ACD | Invitacion comida Mesa Nacional Servicios 2.541 €

XPS0034/2023 Seguro POAMEX Servicios 1.351,88 €
Visita guiada Mesa Nacional Servicios 108,9 €
Paneles Arca de las Tres Llaves a la Nube Suministros 527,56 €
Pen Suministros 188 €
Mantenimiento Escaner cenital Servicios 363 €
Sensores humedad/temperatura Servicios 145 €

6.- RECURSOS HUMANOS

Se incorpora Esther Ollero Alvarez como auxiliar de archivos y Carlos Gonzalez
Robleda con contrato de primera experiencia

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5
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1. MOVIMIENTO DE FONDOS

Li- Mat. Es-
T 1.1. Ingresos Archivo Provincial Cajas
S bros pec.
é 1.1.1. Transferencias 208 0
% 1.1.2. Adquisicién 1 0
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1.2. Ingreso Archivos Municipa-
les

s

% 1.2.1. Visitas a Archivos Municipales

é 1.2.2. N.° de Archivos ingresados

s 1.2.3. N.° de Archivos organizados y ’

g devueltos

T 1.2.4. N.° de Archivos en proceso 2
1.2.5. Unidades de instalacién 2182
1.2.6. N.° convenios enviados 1
1.2.6. N.° convenios firmados 1

1.3. Reubicacion fondos Archivo

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)
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2. TRABAJOS TECNICOS

2.1. Organizacion, inventario y
catalogacion

2.1.1. Archivo Provincial A.P. AM. TOTAL

[} o
£ Unidades de Insta-
ER s : 163 163
0 lacion (cajas)
) o
og u Documentos no
2o 2 ; 998 0 998
g O convencionales
=
gg = Bases de datos 58 0 58]
0 -
=5 2 Registros 1161
om 9
ox» =
T )
T eras
82 &8 2.1.2. Biblioteca
©T (n .. |
F& 3 Libros 511
No m R .
23 5 Publicaciones pe-
sS © o
s Z riodicas
[ . g
95 > Materiales especia-
(o)}
g Q les
L2 35
55 o
S w 2.2. Digitalizacion AM. TOTAL
Fg O _
P i -
%éﬁ 8 Un}(,iades de Insta 423 o 423
25 9 lacion
So
o L
5o » Materiales especia-
85 uw i P 111510 0 11151
T E es
g N.° de lib
L8 W .° de libros o re-
Se - 388 0 388
Tn N
8- & Ntimero de digitali
S umero de digitali-
go U , 5 18386 30348
G3 o zaciones
3 W
=t~ [a)
tﬁo L
B & on
SO & 2.3. Conservacion
98 2 Restauracion de
iz | o o 0
50 2 pergaminos
o
8y 2 Restauraci6n de do-
%] -
g§ T cumentos conven- 0 5 5
8% = cionales
12 W -
g5 8 Restauracion de
o N .
zL g mapas, planos y di- 0 0 0
b 1 .
ISl bujos
2o Z2-5
Ec g Total de paginas o 77 71l
z g restauradas
0
S 33 Control de humedad
8 8& 220] 200 420
£ 83 y temperatura
o N2
£> S89s
O o
‘90T oo ° 2
§o 8 2.4. Valoracion
E3 og
TO Co ®
°3 8= N. d.e prQPuestas de o
$9 0T eliminacion
a5 2275 o -
3 538 g de series valora- 35
as
N° de dictamenes 32

N° de tablas de va- 32




DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

validacion&cveValidacion

DIPCC-PF20IFOZRP0YZ21PC1WGOIQTIOYUOJHS | Este documento es Copia Auténtica segun el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id=

Coédigo Seguro de Verificacion:

URL de verificacion:
DIR3 Organo:

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

L02000010

Sello de tiempo: 15/01/2024 10:45
9/14

Pagina:

|loracién publicadas

3.SERVICIOPUBLICO

3.1. Usuarios internos

3.2. Usuarios externos

AM.

TOTAL

Presenciales 35 0 35
No presenciales 84 0 86
Total 36 0 121

3.3. Consultas

3.3.1. Presenciales

Documentos con-
vencionales
Legajos o cajas 362 0 362
Libros 5 0
Documentos no
convencionales
Cartograficos 13 0 13
Figurativos (dibu-
jos, grabados, es- 2 0 2
tampas, carteles...)
fec;tograflas y posta- 70 o 70
e KK
Microfilms 0 0 0f
Microfichas 0 0 0f
r(f;);s;ﬂtas por orde- o o o
Libros 5 0 S5
Revistas 0 0 0f
Periddicos 113 0 113
Boletines oficiales 35 0 35
Folletos 0 0 0f
Acceso a Internet 0 0 0f

TOTAL CONSULTAS PRE- 581 o 581

SENCIALES
A.P. AM. TOTAL

Teléfono 35 19 45
Correspondencia 0 0 0
Redes sociales 0 0 0f




Correo electrénico 111 71 118
Formulario web 0 0 0
TOTAL CONSUL-

TAS NO PRESEN- 150 26 176
CIALES

3.4. Estadistica web

'Visitantes tinicos 5240

Paginas vistas 7201

Descargas 0

Busquedas docu-
mentales

Busquedas biblio-
graficas

3.5. Redes sociales

Nuevos seguidores 27

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

Visualizaciones de
videos

9201

3.6. Préstamos Administrativos

<o)

Expedientes 19 1
Otros 0

()
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3.7. Prestamo a Instituciones ex-
ternas

Ntmero de présta-
mos

Numero de docu-
mentos

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

3.8. Gestion Administrativa

Registro auxiliar
Entradas 274
Salidas 163

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

A.P. AM. TOTAL
linformes 1l o 12

L02000010

3.9. Servicio de reprografia
A.P. AM. TOTAL
1220

N

Digitalizaciones 1218

=
()

Fotocopias 0
Total 1218

Pagina:
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4. ACTIVIDADES Y DIFUSION




4.1. Cursos 3|

4.2, Clases Practicas 2|

4.3. Visitas Guiadas 5|
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% 4.5.1.. Publicaciones 3 5 g
N propias

E 4.5.2. Publicaciones

§ en instituciones ex- 1 0 1
S ternas

L

2‘5 4.5.3. N.° de muni-

g cipios en Censo 0 6 6
aQ Guia

AM
A.P. TOTAL

4.6. Redes sociales (publicaciones) 20| 12| 3229|

AM
4.7. A encia a co ones té a A.P. TOTAL
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4.7.1. Comision

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

°
~

3

3

@

IS Técnica Cuadro 0 6 6|
2 A.M.

8 4.7.2. Comisién

3 o1 4 0f 4
08, Red de Bibliotecas

g— 4.7.3. Comision Ar- 9 o )
§ chivo Electrénico

2 4.7.4. Comision de

§ Valoracion Docu- 2 1] 3
; mental

© g

% 4..7.5. Otras comi- 1 6 v
2 siones

g

[Te}
<
c S
g 83
T OO
O
€ 85« 5. RECURSOS HUMANOS
o N
> own-
:5 % O
Q 20 .
e .8 Personal en Archivo 8
£3 OF .
Eg’.; é g Provincial
89 68 g Personal en Archi- a
= O.= a.-Q
S 2D vos Municipales
D20 owna

Total 14




MEMORIA ANUAL PROGRAMA ARCHIVOS MUNICIPALES

1. MOVIMIENTOS DE FONDOS

1.2.1. Visitas a archivos municipales

1.2.2. n.° de archivos ingresados

1.2.3. n.° de archivos organizados devueltos
1.2.4. n.° de archivos en proceso

1.2.5. n® unidades de instalacion 2184
1.2.6. n° convenios enviados
1.2.7. n° convenios firmados

2. TRABAJOS TECNICOS

2.1. Organizacion e inventario

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

Unidades de Instalacion (cajas) 2.184
Registros descritos 2.397

2.2, Digitalizacién
INumero de digitalizaciones | 18.836 |
2.3. Conservacion

validacion&cveValidacion
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Restauracion de pergaminos 5
: Cajas de conservacion 5

Total de paginas restauradas 21

Control de humedad y temperatura 240

3. SERVICIO AL PUBLICO

3.1. Consultas
3.1.1. Presenciales

Legajos o cajas
Libros

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

[ TOTAL CONSULTAS PRESENCIALES |

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id

3.1.2. No
presenciales

L02000010

2
S
3
8
83 :
£> 385 Teléfono 45
g é Correspondencia
b=} ] -
88 &2 Redes sociales
= Q..
< oof Correo electronico 7
58 548
TOTAL CONSULTAS NO 52

PRESENCIALES




4. ACTIVIDADES Y DIFUSION

Actas para la historia

Enero: Malpartida de Caceres Julio: Cedillo

Febrero: Peraleda de San Roman Agosto: Robledollano

Marzo: Salorino Septiembre: Torre de Don Miguel
Abril: Logrosan Octubre: Cafamero

Mayo: Valencia de Alcantara Noviembre: Eljas

Junio: Alia Diciembre: Villasbuenas de Gata

Exposicion itinerante “Del arca de las tres llaves a la nube”

4 Berzocana

5 Salorino
6 Santibafiez el Alto
7 Portezuelo

DIPCC-PF20IFOZRP0OYZ21PC1WGOIQTIOYUOJH5

4.1. Visitas Guiadas

AN

4.2. Exposiciones

4.3. Difusion

4.3.1. Publicaciones propias

4.3.2. Publicaciones en instituciones externas

validacion&cveValidacion

4.3.3. N.° de municipios en Censo Guia

4.4. OPAC web

4.4.1. Registros descritos 2397

4.4.2. Imagenes digitales

4.5. Redes sociales (publicaciones) 12

4.6. Asistencia a comisiones técnicas

Firmantes: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

5. INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO

6. RECURSOS HUMANOS|
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Memoria de actividades y gestion 2022. Archivo y Biblioteca Diputacion Provincial de Caceres 14

7. RESUMEN DE INTERVENCIONES

Fecha de Fecha de N°

Municipio Mancomunidad . P . Digital. Registros Series digitalizadas
recogida devolucion cajas

§

B o

g Sa“t'ﬁt‘gez el Sierra de Gata 23/09/22 | 14/09/23 | 592 18.386 963

O

§ Herguijuela Comarca de Trujillo 23/02/22 | 20/06/23 473 10.978 778

E Descargamaria Sierra de Gata 11/10/23 En proceso
% Monroy Tajo-Salor En proceso

A la fecha de la firma electrénica
LA JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECA

Fdo: Montana Paredes Pérez

Firmantes: MARIA MONTARA PAREDES PEREZ - JEFA DE SECCION DE ARCHIVO Y BIBLIOTECAS (DIPUTACION DE CACERES)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id=validacion&cveValidacion:
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